PRIMARIA COMUNEI CORNU LUNCII
ANUNTA
Primaria comunei Cornu Luncii organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de inspector, clasa |, grad profesional superior la Compartimentul agricol si
fond funciar.
Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.
Concursul de recrutare se organizeaza in sala de sedinta din incinta Primariei comunei Cornu
Luncii situata pe Str. Primariei nr. 51, localitatea Cornu Luncii comuna Cornu Luncii judetul Suceava,
n data de 28.04.2022, ora 10% - proba scrisa si interviul in termen de maximum 5 zile lucratoare de
la data sustinerii probei scrise.

Conditii generale:

- candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ
cu modificarile si completarile ulterioare ;

Conditiile specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta, in domeniul stiinte administrative;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice:
minim 7 ani;

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la Registratura Primariei Comunei Cornu
Luncii, respectiv la sediul situat pe Str. Primariei nr. 51, localitatea Cornu Luncii comuna Cornu Luncii
judetul Suceava, in perioada 22.03 — 11.04.2022 si trebuie sa contind in mod obligatoriu
documentele prevazute la art. 49 din Hotararea Guvernului Romaniei nr.611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare:

a) formularul de inscriere afisat pe site-ul institutiei www.comunacornuluncii.ro la Sectiunea
Anunturi/concursuri;

b) curriculum vitae, modelul comun european,;

) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului);

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile actelor se vor prezenta insotite de documentele originale sau copii legalizate.

Verificarea documentelor se va face de catre secretara comisiei de concurs,
Tanasa Nicoleta, consilier de achizitii publice gradul profesional principal la Compartimentul
achizitii publice al Primariei Comunei Cornu Luncii judetul Suceava, sediul situat pe Str.
Primariei nr. 51, localitatea Cornu Luncii comuna Cornu Luncii judetul Suceava, email:
secretar_cornuluncii@yahoo.com, persoana de contact consilier superior Pitaru Milica
in cadrul compartimentului Resurse Umane al aparatului de specialitate al primarului
comunei Cornu Luncii. telefon 0749833103.

Bibliografia, tematica si atributiile stabilite in fisa postului se publica pe pagina de internet
a comunei Cornu Luncii www comunacornuluncii.ro.

Consilier Resurse Umane
Pitaru Milica


http://www.comunacornuluncii.ro/
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11. Legea nr.227/2015, privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare - TITLUL IX;

12. Legea183/2006, privind utilizarea codificarii standardizate a setului de
caractere in documentele in forma electronica

13.Legea nr.17/2014 privind privind unele masuri de reglementare a vanzarii-
cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr.
268/2001 privind privatizarea societatilor comercialece detin in administrare
terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si
infiintarea Agentiei Domeniilor Statului, cu modificarile si completarile
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14. Legea nr.145/2014 privind stabilirea unor masuri de reglementare a pietei
produselor din sectorul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;
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15. Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Notd: Legislatia se va studia avand in vedere modificarile legislative intervenite
pana la data publicarii anuntului de concurs in Monitorul Oficial al Romaniei.

Il . Atributiile specifice prevazute in fisa postului aferente functiilor publice vacante de
executie din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cornu Luncii, judetul
Suceava, pentru care se organizeaza concursul de recrutare

- Functia publica de executie vacanta de inspector, clasa I, grad profesional
superior la Compartimentul agricol si fond funciar;

- raspunde de intocmirea si tinerea la zi a registrelor agricole atat pe hartie cat si in
format electronic;

- intocmeste centralizarea datelor din registrul agricol conform Normelor de
completare si centralizare;

- intocmeste situatiile statistice cu privire la registrele agricole si le transmite in
termen la Directia pentru Statistica Suceava sau la alte institutii unde sunt stabilite
a se raporta potrivit actelor normative in vigoare;

- intocmeste si transmite la biroul impozite si taxe locale evidenta bunurilor
inregistrate in registrul agricol a tuturor persoanelor fizice si juridice pe proprietar,
pana cel tarziu 31 ianuarie a fiecarui an,daca prevederile legale nu stabilesc alt
termen;

- intocmeste atestatele agricole si carnetele de comercializare a produselor agricole,
la solicitarea persoanelor fizice si juridice;

- tine evidenta atestatelor agricole si a carnetelor de comercializarea produselor
agricole in registrul intocmit atat pe supurt de hartie cat si electronic;

- elibereaza adeverinte dupa evidentele din registrul agricol,la solicitarea cetatenilor
,adeverinte ce le sunt necesare pentru completarea unor dosare,pentru obtinerea
de subventii etc;

- intocmeste contractele de arenda pentru persoane fizice si juridice, tine evidenta
acestora intr-un registrul special;

- intocmeste dosare in vederea vanzarii terenurilor extravilan,pe care le inainteaza
la Directia Agricola Suceava,in vederea aprobarii vinzarii,in conformitate cu
prevederile legii 17/2014;

- face parte din Comisia Locala de Fond Funciar;

- raspunde de organizarea,ordonarea, pastrarea si conservarea tuturor documentelor
intrate in depozitul de arhiva a primariei pe baza listelor de inventar;

- face cunoscut conducerii locale pentru asigurarea spatiului necesar si a conditiilor
ce se impun pentru pastrarea si conservarea documentelor ,aerisirea
locatiei,evitarea egrasiei si a altor factori ce duc la distrugerea de documente;

- elibereaza copii dupa documentele existente la solicitarea persoanelor fizice sau
juridice,in baza aprobarilor necesare;

- elibereaza adeverinte;
- indeplineste orice atributii incredintate de Consiliul local si primar;
- tine locul colegilor de birou in lipsa justificata a acestora;

- raspunde de intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele de hotarari
sau dispozitii ale primarului,in domeniul de activitate;

- rezolva si expediaza 1in timp optim corespondenta repartizata spre
rezolvare,intocmeste  adrese,comunicari,solicitari,referate,procese-verbale cu
privire la registrele agricole ;



- are obligatia sa cunoasca reglementarile aplicabile si procedurile Sistemului de
Menegement Integrat,sa depuna efort constant pentru a-si indeplini
responsabilitatile ce-i revin in conditii de economicitate, eficienta si eficacitate;

- solutioneaza petitiile repartizate de catre conducerea institutiei ( cererea,
reclamatia, sesizarea sau propunerea formulata in scris ori prin posta electronica,
pe care un cetatean sau o organizatie legal constituita adreseaza autoritatilor si
institutiei publice) in termenele si in conditiile stabilite de Ordonanta Guvernului
nr.27/2002 si Legea nr.544/2001;

- preda documentele create in dosare numerotate, sigilate si parafate, vizate de
secretarul primariei la depozitul arhivei, pe baza de inventar si proces-verbal de
predare-primire; art. 9L. 16 / 1996 ;

lll.Tematica:
- Constitutia Romaniei-integral;
- Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului contractual
din administratia publica;
- Statutul functionarilor publici;
- Masuri pentru promovarea egalitatii de sanse si de tratament intre femei si barbati, in
vederea eliminarii tuturor formelor de discriminare bazate pe criteriul de sex, in toate sferele
vietii publice din Romania;
- Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din
registrul agricol;
- Modul de completare a registrului agricol;
- Stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;
- Constituirea, atributiile si functionarea comisiilor comunale, praseneesti sau municipale
pentru stabilirea dreptului de proprietate;
- Organizarea lucrarilor sistematice de cadastru in vederea inscrierii in cartea funciara ;
- Masuri de reglementare a vanzarii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare
a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor ce detin in administrare terenuri
proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricol si infiintarea Agentiei Domeniilor
Statului”;
- Masuri de reglementare a pietei produselor din sectorul agricol
- Respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatile fundamentale ale omului,
prevenirii si combaterii incitarii la ura si discriminare



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

................................................................ (numele si toate prenumele din actul de
identitate, precum si eventualele nume anterioare) cetatean roman, fiul/fiica lui

.............................................. si alla ...........ccoeeeeeevvveeeeeeenne.... nNAscut/nascuta la

nasterii: localitatea/judetul) domiciliat/domiciliata Tn ............ccccciiiiiiiin.

........................................... (domiciliul ~ din  actul de identitate)
legitimat/legitimata cu...........cccccviviiinnnnnnn. (felul, seria si numarul actului de
identitate) cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, dupa luarea la cunostintda a continutului Ordonantei de urgentad a
Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea
Securitatii, declar prin prezenta, pe propria raspundere, ca ............... lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, (am fost/nu am fost) in sensul art. 2 lit. a)

si b)din ordonanta de urgenta.

Semnatura



ANEXA 3

FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publica: ....................
Functia publica solicitata: .....................

TR O O N . e e

Studii generale si de specialitate
Studii medii liceale sau postliceale

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata

Institutia Perioada Diploma obtinuta
Studii superioare de lunga durata
Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, master si doctorat

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Limbi straine

Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator:

Cariera profesionala




Perioada Institutia/ Firma Functia Principalele
responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munca:




Declaratii pe propria raspundere®

SUbSEMNALUI(A) ...eeeeeeeeeeiie e e , legitimat(a) cu CI/BI
1] (- R numarul ..........cccee... , eliberat(a) de ...
la data de ..o, , cunoscand prevederile art. 465 alin.(1) lit.j) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, declar pe propria
raspundere ca in ultimii 3 ani:

am fost L1 destituit(d) dintr-o functie publica
nu am fost L1 si/sau
mi-a incetat [] contractul individual de muncéa

nu mi-a incetat L1 pentru motive disciplinare.

Cunoscéand prevederile art. 465 alin.(1) lit i) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, declar pe propria raspundere ca:

mi-a fost [

- nu mi-a fost [J interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori

activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii.



Acord privind prelucrarea datele cu caracter personal” in conformitate cu
Regulamentul UE 2016/679

[1 Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu

caracter personal necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs,
membrilor comisiei de solutionare a contestatjilor si ale secretarului, in format electronic.

[1 Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in situatia

promovarii concursului de recrutare si numiri in functia publica.
Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu
privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data, Semnatura,

~1) Se vor trece calificativele ,,cunostinte de baza®, ,,bine* sau ,.foarte bine*; calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru limbi strdine, nivelurilor ,utilizator elementar®, ,utilizator
independent* si, respectiv, ,,utilizator experimentat*.

~2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care existd
competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante
care atesta detinerea respectivelor competente.

"3) Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala anterioara.

~4) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale 1n ultimii 2 ani, daca este cazul.

75) Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

"6) Se va bifa cu ,,X* varianta pentru care candidatul 1si asuma raspunderea declararii.

~T) Se va bifa cu ,,X*, in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronica va fi folosita adresa de e-mail
indicata de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtamant pentru solicitarea extrasului de pe cazierul
judiciar cu scopul angajarii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de
concurs/examen in vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de catre institufia organizatoare a concursului.



Domnului,

PRIMAR AL COMUNEI CORNU LUNCII

SUBSEMNALUL (8)......eeeee e
domiciliat(a) Tn 1ocalitatea................oouiiiii i
S nr............ bloc......... SC.cvvn.... ap......cooeeinnn
telefon e, , avand ca studii
......................................................................................................................................... si perfectionari

Va rog sd aprobati TNSCrierea Mea la ..o
................................................................................................................................................ la .

din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cornu Luncii judet Suceava.

Anexez dosarul de Tnscriere.

Data, Semnatura,



