PRIMARIA COMUNEI CORNU LUNCII
ANUNTA

Priméria Comunei Cornu Luncii organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea unor
functii publice vacante de executie din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Cornu Lunecii,judetul Suceava,dupa cum urmeaza:

-consilier ,clasa I, grad profesional debutant la Biroul contabilitate-finante impozite
si taze locale;

-inspector,clasa I, grad profesional debutant la Compartimentul asistenfa sociala si
autoritate tutelara;

Concursul se organizeaza la sediul Priméariei Comunei Cornu Luncii — Sala de sedinte din
comuna Cornu Luncii, judetul Suceava, in data de 19.12.2019, ora 10,00 - proba scrisa si
interviul In termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditii generale si specifice pentru ocparea functiilor de executie:

1)-consilier , clasa I, grad profesional debutant la Biroul contabilitate-finante impozite
si taze locale;
Conditii generale:
- candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile previzute de art. 465 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romdana si domiciliul in Romaénia;

b) cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani Impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.
Atestarea starii de sanatate se face pe bazé de examen medical de specialitate, de citre
medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii §i vechime in specialitate prevdzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului sau contra autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu
intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei
in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea cdreia a savargit fapta, prin hotarare judecatoreasca
definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
muncd pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Conditiile specifice
-studii universitare absolvite cu diplomad de licentd sau echivalentd, in domeniul stiine
administrative:
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice:nu se solicitd vechime:



2) -inspector,clasa I, grad profesional debutant la Compartimentul asistentd sociala i
autoritate tutelari;

Conditii generale:
- candidatii trebuie si indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Roménia;

b) cunoagte limba romana, scris §i vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica.
Atestarea stérii de sdnétate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre
medicul de familie, respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizati prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii i vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei
publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care
impiedicd infaptuirea justifiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvarsite cu
intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei
in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia
ori activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotirdre judecétoreasca
definitivd, in conditiile legii;

Jj) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
muncé pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitafii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica.

Conditiile specifice
-studii universitare absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in domeniu asistenta
sociala;
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice:nu se soliciti vechime;

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 de zile de la data publicarii
anuntului pe site-ul Primariei Cornu Luncii la rubrica “Anunturi/concursuri”.

Intervalul de depunere a dosarelor: 19.11.2019 - 09.12.2019 la sediul Primaériei comunei
Cornu Luncii, din comuna Cornu Luncii, judetul Suceava.

Relafii suplimentare cu privire la continutul dosarului, bibliografiei, etc. se pot obtine de la
Priméria Cornu Luncii sau la telefeon nr. 0230/544296, persoana de contact Tanasa Nicoleta,
consilier de achizifii publice gradul profesional asistent la Compartimentul administratie
publica locala, juridic, achizitii publice, stare civila si biblioteca comunala.



BIBLIOGRAFIA

pentru concursul de ocupare prin recrutare a unor functii publice vacante de executie
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cornu Luncii, judetul
Suceava

I. — Functia publici de executie vacanti de consilier, clasa I, grad profesional debutant la
Biroul contabilitate-finante impozite si taxe locale;

1. ConstitutiaRomaniei;

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 din 3 iulie 2019, privind Codul Administrativ -
Partea I11 (Administratia publica locald), Partea V (Reguli specifice privind proprietatea publica
si privatd a statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale), Partea VI — Titlul II (Statutul
functionarilor publici) Partea VII (Raspunderea administrativa), Partea IX (Dispozitii tranzitorii
si finale);

3. Legea nr. 273/2006, privind finantele publice locale, cu completarile si modificarile
ulterioare;

4. Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu completérile i modificérile ulterioare —
TITLUL I Dispozitii generale, TITLUL IX Impozite si taxe locale, TITLUL X Impozitul pe
constructii;

5. Ordonanta Guvernului Roméniei nr. 119/1999 privind controlul intern §i controlul
financiar - preventiv, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu, republicat;

7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor institufiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificérile §i completarile ulterioare;

8. Ordinul nr. 2861/ 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

9. Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

Notd: Legislatia se va studia avand In vedere modificarile legislative intervenite pana la
data publicarii anuntului de concurs in Monitorul Oficial al Romaniei.

II. —Functia publici de executie vacanta de inspector, clasa I, grad profesional
debutant la Compartimentul asistenta sociali si autoritate tutelara

1. ConstitutiaRomaniei;

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 din 3 iulie 2019, privind Codul Administrativ - Partea
ITT (Administratia publica locald), Partea VI — Titlul II (Statutul functionarilor publici)
Partea VII (Raspunderea administrativa), Partea IX (Dispozitii tranzitorii si finale);

3. Legeanr.287-2009 privind Codul civil + cu completérile si modificarile ulterioare, Tilul
I1I (Ocrotirea persoanei fizice)



4, Legea nr.61/1993 privind alocatia de stat pentru copii republicatd, cu completrile si
modificérile ulterioare;

5. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap
cu completdrile si modificarile ulterioare;

6. Legeanr.416/2001 privind venitul minim garantat, republicata;

7. Legeanr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicata;

8. Legea nr.248/2015 privind stimularea participarii in invatamantul prescolar a copiilor
provenind din familii defavorizate, cu modificérile ulterioare;

9. Legeanr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificérile
si completarile ulterioare.

Notd: Legislatia se va studia avand in vedere modificarile legislative intervenite pana la
data publicarii anuntului de concurs in Monitorul Oficial al Roméniei.

Atributiile specifice prevazute in fisa postului aferente functiilor publice vacante de
executie din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Cornu Luncii, judeful
Suceava, pentru care se organizeaza concursul de recrutare

I. — Functia publica de executie vacanta de consilier, clasa I, grad profesional debutant
la Biroul contabilitate-finante impozite §i taxe locale;

- raspunde de stabilirea, Inregistrarea, colectarea si controlul fiscal al impozitelor si
taxelor locale;

- asigurd evidenta contribuabililor a impozitelor si taxelor locale;

- urmdreste §i analizeazd permanent situafia debitelor restante, pe contribuabili si ia
masuri pentru incasarea lor; informeaza conducerea:

- demareaza procedura de recuperare a tuturor debitelor restante a persoanelor fizice si
juridice, in conformitate cu respectarea Codului de Procedura Fiscala si a legislatiei in vigoare;

- tine evidenta si urmaéreste debitele/suprasolvirile, provenite din impozite si taxe pentru
persoanele fizice si juridice, ia masuri in acest sens;

- urmdreste si raspunde pentru ca debitele si nu intre in prescriptie, raspunde de
intocmirea documentelor legale si pentru debitele intrate in prescriptie, aplica formele legale de
urmarire;

- pentru debitele restante, inclusiv pentru contractele de concesiune/inchiriere/folosinta
gratuitd aflate in evidenta compartimentului, procedeazi la intocmirea dosarului de executare
silitd, componentd a dosarului fiscal, respectindu-se fazele de actiune si anume: titlul
executoriu, somatie, popriri (conturi, venituri, alte surse), sechestru, etc, si Inaintarea la instanta;

- urmareste periodic (de doua ori pe lund) in Buletinul Procedurilor de insolventd, pe
portalul ONCR si pe portalul instantelor de judecatd, starea juridica a clientilor debitori
persoane juridice, In vederea ludrii masurilor legale ce se impun pentru recuperarea debitelor
inclusiv din contracte de concesiune/inchiriere/folosintd gratuitd, aflate in evidenta
compartimentului;



- fine evidenta si intocmeste cererile de inscriere la masa credald in cadrul procedurii
insolventei, creantelor fiscale datorate bugetului local, in conformitate cu prevederile legii
insolventei;

- Inregistreaza, tine evidenta, urmareste si incaseaza amenzile fiscale;

- Incaseazi impozite si taxe locale, in lipsa agentilor fiscali;

- elibereaza certificate de atestare fiscali;

- efectueaza inspectii fiscale, conform prevederilor legale;

- participd in comisiile anuale de inventariere a patrimoniului unititilor administrativ-
teritoriale,

- indeplineste §i alte atributii prevazute de lege sau Insidrcinari date prin acte
administrative de consiliul local, de primar, dupi caz.

II. —Functia publici de executie vacantd de inspector, clasa I, grad profesional
debutant la Compartimentul asistentii sociali si autoritate tutelara

- efectueaza §i intocmeste anchetele sociale si le inainteazi institutiilor si persoanelor
care solicita acestea in termenul previzut de lege;

- Intocmeste anchete sociale privind situatia materiald si morala a familiilor vulnerabile;

- intocmeste caracterizari la solicitarea cetitenilor si diferitelor institutii;

- Intocmeste situatia copiilor lipsiti de ocrotire parinteascd si propune dupi caz instituirea
tutelei sau curatelei, in urma efectuarii anchetelor sociale la domiciliul acestora;

- Intocmeste situatiile statistice referitoare la activititile ce-i revin;

- intocmeste documentatia privind acordarea unor ajutoare de urgentd ,conform Legii nr.
416/2001 cu modificarile si completarile ulterioare;

- intocmeste dosare si propune acordarea venitului minim garantat, pentru familiile
solicitante;

- intocmeste dosarele privind stabilirea dreptului la alocatia de stat pentru sustinerea
familiei si a cuantumului acesteia;(Legea nr.61/1993);

- intocmeste dosare privind acordarea alocatiilor pentru sustinerea familiilor (Legea
nr.277/2010);

- identificd i face propuneri pentru acordarea unui sprijin financiar,familiilor cu copii in
Intretinere de vérsta scolard, cu handicap grav sau accentuat si care nu frecventeazi o forma de
invatamant; (Legea 277/2010);

- face propuneri pentru ajutorarea familiilor cu probleme socio-economice, cu venituri
desubzistenta;

- Intocmeste dosare privind stabilirea dreptului la stimulentul educational acordat sub
formd de tichete,copiilor din familii defavorizate pentru participarea la invatimantul
prescolar;(Legea nr.248/2015)

- Intocmeste documentatia privind acordare/incetarea indemnizatiilor pentru persoanele
in grad de handicap;(Legea 448/2006);

- sprijind activitatea de prevenire a abandonului copilului;

- indeplineste §i alte atributii prevdzute de lege sau insdrcindri date prin acte
administrative de consiliul local, de primar, dupa caz.




