PRIMARIA COMUNEI CORNU LUNCII

ANUNTA

Primdria Comunei Cornu Luncii organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
functiei publice de conducere de secretar general al comunei Cornu Luncii .

Concursul se organizeaza la sediul Primariei Comunei Cornu Luncii — Sala de sedinte din
comuna Cornu Luncii, judetul Suceava, in data de 10.12.2019, ora 10,00 - proba scrisi si
interviul in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditii generale:

- candidatii trebuie s indeplineasca conditiile prevédzute de art. 465 din Ordonanta

de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ

Conditiile specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in stiinte
juridice, administrative sau stiinte politice;

- pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi
cu diploma a studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management
sau In specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalenta
conform prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile
si completdrile ulterioare;

- vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 5 ani;

- In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea funcfiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare
de licentad absolvite cu diplomad, respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta, in specialitatea juridicd, administrativd sau stiinte politice,
si care indeplinesc conditiile prevazute la art.465 alin.(3) si art. 468 alin.(2) lit.a), pot candida
si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomad de licentd sau
echivalentd, in specialitate juridicd, administrativi sau stiinte politice si
indeplinesc condifia prevadzuta la art.468 alin.(2) lit.a);

b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga duratd absolvite cu diplomd de licentd, sau
echivalentd, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice;

¢) persoane care au studil universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd, sau
echivalenta, in altd specialitate;

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 de zile de la data
publicarii anunfului pe site-ul Primériei Cornu Luncii la rubrica “Anunturi/concursuri”.

Intervalul de depunere a dosarelor: 04.11.2019 — 25.11.2019 la sediul Primariei Comunei
Cornu Luncii, din comuna Cornu Luncii, judetul Suceava.

Relatii suplimentare cu privire la continutul dosarului, bibliografiei, etc. se pot obtine de
la Primaria Cornu Luncii sau la telefeon nr. 0230/544296, persoanid de contact Tanasi
Nicoleta, consilier de achizifii publice, gradul profesional asistent la Compartimentul
administratie publica locala, juridic, achizitii publice, stare civila si biblioteca comunal.
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pentru concursul de ocupare prin recrutare a functiei publice specifice de conducere de
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secretar general al comunei Cornu Luncii

Constitutia Romaniei;

Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 din 3 iulie 2019, privind Codul Administrativ;
Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicad legislativd pentru elaborarea actelor
normative, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea nr. 53/2003 Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HG.nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordului cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicatd cu modificarile si completérile
ulterioare;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarca executdrii lucrarilor de constructii, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

OG. nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. 289/2017 privind aprobarea Normelor tehnice privind modul de
completare a Registrului Agricol in perioada 2015-2019;

Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificérile §i completarile
ulterioare;

Legea nr. 544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completarile ulterioare.

Nota: Legislatia se va studia avdnd in vedere modificarile legislative intervenite pana
la data publicérii anuntului de concurs in Monitorul Oficial al Romaniei.

Atributiile specifice previzute in fisa postului aferente functiei publice de conducere

a)

b)
¢)

d)
e)
f)

g

vacanta de: secretar general al comunei Cornu Luncii

avizeazd proiectele de hotarari si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile
primarului, hotardrile consiliului local, dupa caz;

participd la sedintele consiliului local;

asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, precum si intre acestia si prefect;

coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local §i
a dispozitiilor primarului;

asigurdl transparenta si comunicarea citre autorititile, institutiile publice §i persoanele
interesate a actelor prevézute la lit.a);

asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului verbal al sedinfelor
consiliului local §i redactarea hotardrilor consiliului local;

asigurd pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia;



h)

J)

k)

0)

p)

poate atesta, prin derogare de la prevederile OG.nr.26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.246/2003, cu modificarile
si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia
functioneaza;

poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local;

efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;

numard voturile $i consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedinta sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

informeaza presedintele de sedintd sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul si la majoritatea necesard pentru adoptarea fiecarei hotérari a
consiliului local;

asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotardri ale consiliului local sa nu ia
parte consilierii locali care se incadreaza iIn dispozitiile art.228 alin.(2) Cod
administrativ, informeaza presedintele de sedintd, sau , dupa caz, inlocuitorul de drept
al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de
lege in asemenea cazuri;

certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdtii administrativ-
teritoriale;

alte atributii prevazute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, dupa caz.

PRIMAR,
Gheorghe FRON




